
Proceso Residencia Profesional

JEFE DE DIVISIÓN ACADEMÍA DE CARRERA ASESORES INTERNOS ASESORES EXTERNOSALUMNO

Fa
se

INICIO

ELABORA 
ANTEPROYECTO Y LO 

ENTREGA A LA 
DIVISIÓN PARA 
ACEPTACIÓN Ó 

RECHAZO

RECIBE ANTEPROYECTO 
Y EVALUA PARA 
ACEPTACIÓN O 

RECHAZO

DICTAMINA 
ACEPTACIÓN

JEFE DE DIVISÓN Y 
ACADEMÍA RECIBE Y 

REVISA ANTEPROYECTO
SI

INFORMA AL ALMNO DEL 
REPLANTAMIENTO DEL 

ANTEPROYECTO

NO

REPLANTEA EL 
ANTEPROYECTO

JEFE DE DIVISIÓN Y 
ACADEMÍA ASIGNAN 

ASESOR INTERNO

NO SI

RECIBE 
ANTEPROYECTO E 
INICIA ASESORIA Y 

REVISIÓN

RECIBE 
ANTEPROYECTO E 
INICIA ASESORIA Y 

REVISIÓN

PRIMERA REUNIÓN 
ASESOR INTERNO Y 

ASESOR EXTERNO DEL 
PROYECTO

PRIMERA REUNIÓN 
ASESOR INTERNO Y 

ASESOR EXTERNO DEL 
PROYECTO

PRIMERA REVISIÓN PRIMERA REVISIÓNPRIMERA REVISIÓN
15 DE SEPTIEMBRE 2011

SEGUNDA REVISIÓN SEGUNDA REVISIÓNSEGUNDA REVISIÓN
14 DE OCTUBRE 2011

TERCERA REVISIÓN TERCERA REVISIÓNTERCERA REVISIÓN
11 DE NOVIEMBRE 2011

CUARTA REVISIÓN  CUARTA REVISIÓNCUARTA REVISIÓN
09 DE DICIEMBRE 2011

REVISIÓN DE 
REPORTE FINAL

ASESOR EXTERNO EMITE 
CALIFICACIÓN  Y ENVIA A 

GESTIÓN 
TECNOLOGICA,ACADEMIA Y 

ASESOR INTERNO

ENTREGA DE REPORTE 
FINAL

13 DE ENERO 2012

 CALIFICACIÓN  
FINAL

 CALIFICACIÓN  
FINAL

REVISIÓN POR UN 
SEGUNDO MIEMBRO 

DE LA ACADEMÍA

EMITE CALIFICACIÓN 
AL DEPTO. DE GESTIÓN 

TECNOLÓGICA Y 
SERVICIOS ESCOLARES

10 DE FEBRERO 2012

FIN



Procedimiento para Titulación Opción X Informe de Residencia Profesional

JEFE DE DIVISIÓN ACADEMÍA DE CARRERA ASESORES INTERNOS DEPTO. DE TITULACIONALUMNO

Fa
se

INICIO
SOLICITA OPCIÓN DE 

TITULACIÓN

RECIBE SOLICITUD E 
INFORMA DE 
RESIDENCIA

ASIGNACIÓN DE COMITÉ REVISOR 
EL CUAL ESTARA INTEGRADO 50% 

A 75% MIEMBROS DE LA 
ACADEMÍA, 25% AL 50% DOCENTES 

MIEMBROS DE OTRA ACDEMIA O 
ADMINISTRATIVOS

RECEPCIÓN Y REVISIÓN 
DE DOCUMENTO

RECIBE MEMORANDUM DE 
PROPUESTA DE COMITÉ 
REVISOR DE TITULACIÓN

SE EMITE 
MEMÓRANDUM CON 

FECHA Y HORA DE 
REVISIÓN (15 DIAS 

DEPENDIENDO DE LA 
CARGA DE TRABAJO DE 

ASESORES)

AJUSTE DEL 
DOCUMENTO

VALIDACIÓN DEL 
DOCUMENTO
(FORMATO)

APROBACIÓN DE 
IMPRESIÓN 
(FORMATO)

IMPRESIÓN Y 
EMPASTADO DEL 

DOCUMENTO

PROGRAMACIÓN DE 
EVALUACIÓN PREVIA A 

EXAMEN 
(PREVIO)

EXAMEN 
PROFESIONAL

FIN
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